
文献取り寄せの手順 

（オンライン申込み） 
 

探している資料が図書館にないときは，相互協力制度により他の機関が所蔵している資料を利用するこ

とができます。他機関が所蔵する資料を送付してもらう「資料貸出」と，必要な部分のコピーを取り寄せ

る「文献複写」があります。 

 

① OPACで，「個人向けサービス」メニュー内の「文献複写・資料貸出の申込み」からログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② わかる範囲で申込事項を選択・入力してください。 

申込みをした資料が届いたら，FCUメール宛にお知らせします。

 

「文献複写」か「資料貸出」のどちらかを選択してね 

文献複写を希望の場合は，ページ範囲を必ず記入！ 

「申込確認画面」に移るよ 

内容を確認して，申込みを確定しよう！ 

画面の指示に従って進むのだ！ 

学生の支払方法は「私費」だぞ！ 

送料やコピー代が必要なのだ 

 



  

書誌情報を自動入力して，入力の手間を省くことができます。 

 

① OPACで検索し，本学図書館にはないことがわかったら， 

 

 

② 他大学（本）もしくは CiNii（論文）タブを開きます。 

 

 

CiNii（論文）の場合は，オープンアクセス文献も検索結果に表示されています。 

文献名のリンクから，ネット上に公開されている論文(PDF)にアクセス可能かどうか確認してください。 

 

 

③ 申込内容を確認して，申込みを確定します。 

 

④ お渡しする準備ができたら，FCUメールアドレスに連絡します。 

 

論文がインターネットを通じて 

誰でも自由に閲覧できるよ 

わからないことが 

あったら，いつでも 

図書館カウンターに！ 

さらに便利な使い方 


